
Online-Seminar

Verzeichnis der Verarbeitungs-
tätigkeiten und Dokumentation 

Die DSGVO richtet mit der Pflicht zur Führung des Verzeichnisses der umfangreiche 
Verarbeitungstätigkeiten gem. Art. 30 DSGVO an Verantwortliche wie Auftragsverarbeiter
gesetzliche Dokumentationspflichten hinsichtlich der von ihnen ausgeführten 
Verarbeitungen. Das Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten ist jedoch keine isolierte 
Pflicht, sondern mit einem gut aufgestellten Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
wird zugleich auch die Basis für ein effektives Datenschutzmanagementsystem und eine 
Hilfe bei der Erfüllung der Rechenschaftspflicht geschaffen. Als zuständige betriebliche 
Datenschutzbeauftragte begleiten Sie beratend und prüfend auch die Einhaltung dieser 
Dokumentationspflichten. 

Im Seminar werden Ihnen die Grundlagen für diese Aufgabe vermittelt. Neben einem 
Überblick über die gesetzlichen Anforderungen und die Pflichten für Verantwortliche und 
Auftragsverarbeiter werden mit Hilfe praktischer Verarbeitungssituationen 
Handlungsempfehlungen für die betriebliche/behördliche Praxis erarbeitet und in den 
Mehrwert von Schnittstellen zur Erweiterung der Dokumentation zum Zweck der 
Erfüllung weiterer gesetzlicher Anforderungen eingeführt. 

Ihre Schritt für Schritt Hilfe bei der Planung 
und Umsetzung der Dokumentation!

09. November 2020
online

(10:00 – 16:30)

Grundlagenseminar

Basiskenntnisse im Bereich 
Datenschutz sind Voraussetzung

Zielgruppe

Datenschutzbeauftragte,

IT-Verantwortliche, 

Rechtsanwälte

Geschäftsführer, die die 
Datenschutzaufgaben selbst 
wahrnehmen müssen.

Ihr Vorteil

• Einführung in die gesetzlichen Erfordernisse

• Handlungsempfehlungen anhand von praxisorientierten Beispielen

• Wertvolle Tipps für die Umsetzung im Arbeitsalltag

• Unsere Experten beantworten Ihre Fragen zum Thema 

Fachkundeerhalt nach   

Art. 37 Abs. 5 DS-GVO, 

Selbstverpflichtungs-
kriterien auf das 

Berufsbild des BvD e.V. 



Berufsverband der Datenschutzbeauftragten Deutschlands (BvD) e.V.                                       
Budapester Straße 31, 10787 Berlin                                                                                        
Telefon: 030 26 36 77 60, Telefax: 030 26 36 77 63                                                                          
E-Mail: bvd-gs@bvdnet.de, Website: www.bvdnet.de

Jetzt online anmelden: www.bvdnet.de oder per Fax: 030 26 36 77 63

Ablauf 

10:00 Uhr Beginn
11:15 - 11:30 Kaffeepause
12:45 - 13:45 Mittagspause
15:00 - 15:15 Kaffeepause
16:30 Uhr Ende

Im Seminarpreis enthalten sind: 
Tagungsunterlagen

Inhalte 
I

• Grundlagen

• Definition

• Begriffsbestimmungen – BDSG / DS-GVO 

• Erwartungen der Aufsichtsbehörden

II

• Aufbau des Verzeichnisses der Verarbeitungstätigkeiten

• Pflichtinhalte - Nutzen für das Unternehme und den DSB

• Optionale Inhalte als Schnittstellen zur Erfüllung weiterer Pflichten

• Risikoanalyse

III

• Integration in betriebliche/behördliche Abläufe 

• Ermittlung der erforderlichen Informationen bei Erstaufnahme

• Aktualisierung der erforderlichen Informationen bei Änderungen

• Versionierung

• Überprüfung/ Wirksamkeitskontrollen 

IV

• Muster, Möglichkeiten der Darstellungs- Dokumentation 

• Einsatz von Checklisten

• Einsatz von Software-Tools

Anmeldung zum Seminar

[  ] Frau [  ] Herr

Titel Mitglieds-Nr

Name Vorname 

Firma

Straße/Postfach

PLZ/Ort

Telefon Fax 

E-Mail

Datenschutzhinweis: Ihre Angaben werden vom BvD ausschließlich für die Bear-
beitung Ihrer Bestellung und die Durchführung der Veranstaltung verwendet. Eine 
Weitergabe an Dritte erfolgt nur zur Vertragserfüllung oder wenn wir dazu gesetzlich 
verpflichtet sind.

Termin: 09.11.2020
Veranstaltungsort:                                                                                       
online

Teilnahmegebühr:
295,00 € Netto, 342,20 € Brutto für BvD-Mitglieder 
395,00 € Netto, 458,20 € Brutto für Nichtmitglieder
(*Die genannten Bruttopreise verstehen sich inklusive der gesetzlichen MwSt., die auf 
der Rechnung ausgewiesen werden.)

Anmeldung: bvd-gs@bvdnet.de

Stornierungen bedürfen der Schriftform. Bis 7 Tage vor Veranstaltungsbeginn 
ist ein Rücktritt kostenlos möglich. Bei einer weniger als 21 Tagen vor 
Veranstaltungs-beginn eingegangenen Rücktrittserklärung und bei 
Nichtteilnahme wird der volle Veranstaltungspreis fällig. Die Seminargebühr 
ist nach Rechnungserhalt ohne Abzug fällig. Es gelten die die AGB                  
(https://www.bvdnet.de/agb.html) des BvD e.V.

Titelbild: 123rf.com

Ihre Referenten

Andrea Backer-Heuveldop

Externe Datenschutzbeauftragte,      
ds-quadrat Unternehmensberatung 
GmbH & Co. KG.

https://www.bvdnet.de/agb.html

